
BO GIAO DVC  VA DAO TAO CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
TRUNG DAI HQC QUY NHON JJc 1p - Tir do - Hanh phüc 

Se>: G9& /QD-DHQN BInh Djnh, ngày,lctháng C nàm 2020 

QUYET D!NH 
V vic ban hành Quy dlnh  chfrc nãng và nhim vii 

các do'n vj thuc Trtrô'ng Dii h9c Quy Nhon 

llhIU TRUONG TRU'NG DAI HOC QUY NHCN 

Can ct Quye't djnh s 1842/QD ngày 21 tháng 12 nám 1977 cza Bó tricóng 

Bô Giáo dyc v thành 4p cc" so' Dgi hQc Su'phgm Quy Nhoi'z; Quyê't djnh 02/HDBT 
ngày 13 tháng 7 näm 1981 v thành 4p Tru'O'ng Dqi hQc Swphgm Quy Nho'n,' Quyé't 

djnh s221/2003/QD-TTg ngày 30 tháng 10 nàm 2003 cña Thi twóg ChInhphi v 

ddi ten Tru'O'ng Dgi hQc Swphgm Quy Nho'n thành Tru'O'ng Dqi hQc Quy Nho'n; 

Can thLuçt Giáo dyc Dgi hQc so' 08/2012/QH13 ngày 18 tháng 6 nám 2012 và 

Luát so' 34/2018/QH14 tha do'i, bo' sung m(5t so' diu cia Luat Giáo dyc Dgi hQc ngày 

19 tháng 11 nàm 2018 cña Qud'c h5i nwO'c Cong hOa xà h5i chñ nghia VietNam; 

Can ct'Nghj djnh so' 99/2019/ND-GP ngày 30 tháng 12 näm 2019 cza GhInh 

phñ quy djnh chi tjlt và hwó'ng dán thi hành m5t sO' diu cia Lut Giáo dyc dgi hQc, 

Can ci Quyê't djnh so' 848/QD-DHQN ngày 16 tháng 5 nám 2019 cza Hiu 
trzthng TrwOng Dgi hQc Quy IVho'n v vic trin khai thy'c hin D an dO'i mó'i cc" cáu 

td chic Trwàng Dgi hQc Quy Nho'n giai dogn 2019-2 022, tm nhln 2030,' 

Can ct Quy chl to' chj'c và hogt d5ng cia TrirOng Dgi hQc Quy Nho'n ban 

hành kern theo Nghj quylt sO' 15/NQ-DHQN-HDT ngày 26 tháng 3 närn 2020 cia 

Hç5i do'ng lnràng Tru'O'ng Dai hQc Quy Nho'n,' 

Theo d nghj cia TrzthngphOng TO' ch&c - Nhân sy'. 

QUYET JJINH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quye>t djnh nay Quy djnh chirc näng và nhim vçi 

các dan vj thuc Trrning Dti h9c Quy Nho'n. 

Diêu 2. Quye>t djnh nay có hiu 1irc ke> lit ngày k và thay the> Quye>t djnh se> 
45/QD-DHQN ngày 06 tháng 01 nàm 2012 ye> vic sira de>i và ban hành Quy djnh 

chirc näng và nhim vii các don v tri.rc thuc Trrning Dti h9c Quy Nhcm; Quye>t 

dinh se> 188 5/QD-DHQN ngày 10 tháng 10 näm 2017 ye> vic die>u chinh chirc nàng 
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và nhim vi cUa Phông Hành chInh - Tng hcip, Phông Ca si 4t cht và Phông K 

hoach - Tài chmnh; Quyt djnh s 143/QD-DHQN ngày 29 tháng 01 11am 2018 v 

vic diu chinh chirc näng và nhim v1i cüa Phông Hành chInh - Tong hqp. 

Diêu 3. Các Tru&ng dan vj có lien quan chju trách nhim thi hãnh Quyt djnh 
nay.!. 

Ncinhân: 
- Dãng üy (dê b/c); 
- Hi dông trtxing (de b/c); 
- Nhu Diêu 3; 
- Liru: VT, TCNS., 



BO GIAO DJC VA Ao TIO CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TRIfNG BA! HQC QUY NH€%N Dc 1p — Tir do — Hnh phüc 

QUY DNH 
Chtrc nàng Va nhim vii các don vj thnc Triro'ng Dii hQc Quy Nhon 

(Ban hành kern theo Quyé't djnh so' 9°t /QD-DHQNngày-'/5tháng C nám 2020 
cia Hiu tru'&ng Tru'O'ng Dgi hQc Quy Nho'n) 

Chtro'ng I 

QUY D!NH  CHUNG 

Diêu 1. Can cfr pháp 1 d xây ding Quy djnh 

1. Lut Giáo diic di h9c s 08/2012/QH13 ngày 18 tháng 6 nám 2012; 

L4t so 3 4/20 18/QH14 ngày 19 tháng 11 näm 2018 sira di, b sung mOt  s 
diu cüa Luat  Giáo diic dii h9c ngày 19 tháng 11 11am 2018; 

2. Nghj djnh st 99!2019/ND-CP ngày 30 tháng 12 näm 2019 cUa ChInh 
phü Quy djnh chi ti& và hu&ig dn thi hành mt s' diu cüa Lutt sira di, b 
sung mt s diu cüa Lut giáo d%lc dai  h9c; 

3. Quyt djnh s 848/QD-DHQN ngày 16 tháng 5 11am 2019 cüa Hiu 
truäng Tnräng Thti h9c Quy Nhim v vic trin khai thirc hin D an di mâi 
co cu t chüc Trithng Dii hçc Quy Nhan giai doan  2019-2022, tm nhIn 
2030; 

4. Quy ch t chüc và hott dng cña Trithng Dai  hçc Quy Nhcin ban hành 
kern theo Nghj quy& s 1 5/NQ-DHQN-HDT ngày 26 tháng 3 näm 2020 cña 
Hi dông tniing Tnr&ng Dai  hc Quy Nhcm. 

Diêu 2. Phim vi và di tirçrng áp dyng 

1. Van bàn nay quy djnh chi'rc näng và nhim vi cüa các &m vi thuc 
Truè'ng Di hc Quy Nhmi, bao gm: các khoa, vin, phông chüc nàng, thu 
vin, trung tam phiic vit dào tto. 

2. Quy djnh nay không áp diving di vâi các trung tam, vin bach  toán dc 
1p trirc thuc Trung: Trung tam Ngoi ng, Trung tam Tin hoc, Trung tam 
Ngôn ngU và Van hóa NIht Bàn, Trung tam Dào tao  và Tu vn Kinh t & K 
toán, Vin Nghiên ciru üng ding khoa h9c và Cong ngh. 
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Chirong II 

CH15C NANG, NHI1M VtJ CUA KHOA 

lJiêu 3. Chu'c nàng 

Các khoa có chüc nàng xây dirng k hoach, t chüc trin khai các hot 
dng giáo ditc dào tao  và nghiên c1ru khoa h9c do khoa quân 15'; xây dirng va 
phát trin di ngü giâng viên; quãn 15', dánh giá viên chüc và ngui h9c thuc 
khoa quãn 15' theo s1r phân cp cüa Hiu trrncng. 

Diu 4. Nhim vy 

i. Cong tác giáo dçic dào tao 

a) Xây dçrng chumig trinh, k hoach dào tao,  t chüc qua trInh dào tao, 
dánh giá và cp nhQt chrnng trInh dào tao & các trInh d dai  hoc, thac si, tin si 
cho các ngành, chuyên ngânh do khoa quân 15', các ngành lien quan và các hoat 
&ng giáo dic dão tao  khác trong Nhà trub'ng; 

b) BM duOng, cp nht, nâng cao kin thüc, nâng chu.n kin thüc thông 
qua các hoat dng giáo dic thu&ng xuyen nhm dáp 1mg yeu c.0 xã hi và thu 
cu hçc tp su& d&i cüa nguôi hçc; 

c) Xây diing k hoach tiurc hành, thc tap, thirc t, thirc nghim khoa hçc 
cho ngu1i hçc; 

d) Xây dimng k hoach  m& ngành, chuyên ngành dào tao;  xây dimng kê 

hoach bão dam chat 1ucng chuog trInh dào tao; 

d Phi hçip vói Phông Khâo thI và Báo dam cht hrçing, Phèng Dào tao 
dai h9c và Phông Dào tao  sau  dai  hçc trong vic t chlrc thi hçc phn, thi t& 
nghip; phi hçip v&i Phông Khào thI vâ Bão dam cht luçing trong cong tác 
dánh giá cht luçmg giáo ditc; 

e) Phi hqp v&i các khoa, phông lien quan trong vic xây dçmg k hoach 
và t chIme trin khai dào tao  và cp ChImng chi Giáo d'çic quc phông - an ninh, 
Chlmg chi ngoai ngü, ChCmg chi cOng ngh thông tin vã các chlrng chi khác 
cho ngu&i hçc; 

g) Phéñ hçp v&i Trung tam H trV sinh viên va Quan h doanh nghip d 
h trçi ngu&i h9c trong cOng tác thrc tap, thirc t, tim kim c hi vic lam va 
tMp cn môi trueing lam vic thçmc t cho ngu&i hçc; khâo sat 5' kin the ben 
lien quan v chuong trinh dào tao; 

h) Quân 15', theo dOi ngu&i hyc theo Quy ch cüa B Giáo diic và Dào tao 
và quy djnh cña Tru&ng; thông báo kjp thè'i kt qua h9c tp cho sinh viên; phát 
hin và bi duOng than tài; phi hçp v&i phông Cong tác chInh trj - Sinh viên 
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t chirc, trin khai các hoat dng lien quan dn ngithi h9c, dánh giá k& qua. rèn 
1uyn cüa nguii h9c. 

2. Cong tác nghiên ciru khoa h9c 

a) Xây dirng k hoach,  t chCrc và trin khai các hott dng khoa hc và 
cong ngh: thirc hin các d tài, dir an, chuyn giao cong ngh; t chüc hôi 
nghj, seminar và các sinh hott h9c thi4t khác; 

b) T chirc biên soan  chi.rcmg trInh, giáo trInh, tài 1iu tham khão; cãi tin 
phcrang pháp dy h9c, nghiên ciru nhm phiic v1i cOng tác dào tao  và nghiên 
ciiru khoa hçc; 

c) Quãn 1 ni dung, phircng pháp, chit luqng hoat dng khoa hçc - cOng 
ngh; thirc hin vic cOng b cong trInh khoa h9c - cong ngh; 

d) Phi hçip vói phông Khoa h9c cOng ngh và Hçip tác quc t t chüc, 
trin khai cong tác nghiên ciru khoa hc trong giãng viên và sinh viên. 

3. Các cong tác khác 

a) D xutt các giãi pháp xay dirng và phát trin khoa: v th chüc, nhân sçr; 
phát trin dOi  ngO giáng viên, Co s vtt ch.t và các diu kin dam báo cht 
luçing dào tao  dáp irng nhu cu xã hi và hi nh.p quc t; 

b) Xây dimg k hoach và t chüc cong tác giáo ditc chInh trj, tu tii&ng, 
dao düc, 1i sng, diii sng tinh thn cho cti ngü viên chirc và ngi.thi hQc thuOc 
khoa quân 1; 

c) Quán 1 di ngü viên chüc cña khoa theo phân cp; t chüc dánh giá 
viên chüc quân 1, giãng viên và nghiên cüu viên trong khoa; tham gia dánh 
giá viên chirc quail 1 cp trén, viên chüc quail 1 ngang cp theo quy djnh cüa 
Nhà tnthng; 

d) Xây dirng k hoach và quail 1 cong tác dào tao,  bi duông kin thüc 
chuyên môn, nghip vii su pham cho giâng viên cüa khoa; 

d) Thirc hin các hoat  dng hqp tác và di ngoi trong pham vi chirc näng 
và quyn han  cüa khoa; 

e) Quãn 1, sü ding hiu qua. các tài san, trang thi& bj và tài chInh do 
Tru?mg cung cap; 

g) Thxc hin các nhim viii khác theo S%T phân cOng cüa Hiu trithng. 

3 



Chtwng III 

cirU'c NANG, NIJIEM VJ PHONG CONG TAC CHIINU Tifi - SINH YIN 

Diu 5. Chfrc nàng 

Tham mixu và giüp Hiu tnr&ng v Cong tác giáo dijc chInh trj tu ttthng và 
cong tác sinh viên; quán 1 và th chüc các hoat  dng y t trong Nhà trumg 
theo quy ch cUa B Giáo dic và Dào tao  và các quy djnh cUa Nba trtthng. 

Diu 6. Nhim vii. 

1. Cong tác giáo diic chInh trj, ttx tiRing 

a) Xây dirng và t chüc thirc hin các chizong trInh, k hoach  v cOng tác 
chInh trj, tu ttthng, giáo diic truyn thng cho sinh viên; 

b) Tuyên truyn, ph bin các chU truang, dithng 1i cüa Dâng, chInh 
sách, pháp 1ut cña Nhà nuóc, ni quy, quy djnh cüa ngành và cüa Tru&ng dn 
sinh viên nhm nâng cao nhn thic chinh trj, tu lithng cho sinh viên; phi hcrp 
vói các doãn th t chüc cho sinh viên h9c t.p và lam theo tu tung, dao  diirc, 
phong cách H CM Minh; 

c) Xây dirng k hoach và trin khai "Tun sinh hoat cOng dan sinh viên" 
vào du, gifta và cui khóa hQc; 

d) Theo dôi tInh hInh din bin tu tiRing cüa sinh viên và d xut vài 
Hiu tru&ng các bin pháp giáo d%ic phü hçip và kjp thai; 

d) T6 chüc các cuc tip xüc, d6i thoai giüa Hiu tnxâng vOi dai  din sinh 
viên; giâi quyt các khiu nai  cüa sinh viên theo th.m quyn; 

e) Phi hqp vâi Doãn Thanh niên, Hi sinh viên Nha tru?ing và các dan vj 
có lien quan t chirc các boat  dng vn hóa, van ngh, th diic th thao, các 
boat dng phông chng các t nan  xã hi, các hoat dng 11r thin nhm giáo 
dic truyn thng, rèn luyn dao  dirc, 16i sng, tang cuô'ng k5' näng sng cho 
sinh viên. 

2. Cong tác sinh viên 

a) Diu chinh, b sung và xây dirng các quy djnh v cOng tác sinh viên 
theo sir chi dto cüa Hiu triRmg; 

b) Xây dimg và trin kbai thirc hin k hoach  cOng tác sinh viên theo 11mg 
näm h9c; tham muu cho Hiu truOng vic t chüc thirc hin các boat  dng lien 
quan dn ciru sinh viên cüa Nba truè'ng; 

c) Xây dimg k hoach và t chüc trin khai don tip sinh viên trüng tuyn 
vào TriRmg (h dai  h9c chinh quy và lien thông); tip nhn, kim tra, xir 1 và 
nhp dü 1iu h sa, lam the sinh viên cho sinh viOn khóa mai; 
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d) Lixu trft, quàn 1 h so sinh viên các khóa; rà soát, kim tra và trâ h so 
cho sinh viên nghi h9c, chuyn trumg và t& nghip ra truông; 1p và kim tra 
danh sách sinh viên khi ngành su phm theo trng h9c ki cüa nàm hoc; 

d) T chi'xc thçrc hin ch d chInh sách cho sinh viên: xét min giãm h9c 
phi, trç cp xâ hi, h trç chi phi h9c tap; t chüc xét, dánh giá kt qua rèn 
1uyn ti'ing h9c ks', 11am h9c, khóa h9c cho sinh vién; xét khen thithng, kSr 1ut 
sinh viên; 

e) Ti chüc xét, cp hçc bng khuyn khIch hçc t.p; triôn khai và xét, cp 
hçc bong tü các nguOn tài trq cüa các t chüc, co quail, doanh ngbip trong và 
ngoài rnióc; 

g) Huâng dn sinh hoat lap hing tháng; t&ig hqp tinh hInh sinh hoat lap 
cüa các lop báo cáo Hiu truOng; 

h) Hithng dn sinh viên ni trá, ngoLi trá thirc hin t& Quy djnh cong tác 
sinh viên ni trü, ngoti trü và djnh k phi hçip chinh quyn và cong an dja 
phucing kim tra tlnh hInh an, 0, sinh hoat  cüa sinh viên ni trü, ngoü trü; 

i) Xây dirng k hoach và t chi'ic trin khai HOi  nghj Cong tác sinh viên 
ni trü, ngoi trü; Hi nghj Biu duong sinh viên tiêu biu hng nm; 

k) Phi hçip vOi các khoa, các don vj lien quan, Doàn Thanh niên, Hi 
Sinh viên thuang xuyen theo dôi, kim tra tInh hInh hçc tip, rèn 1uyn a cac 
hoat dng cüa sinh viên (k cá sinh viên nguii nuOc ngoài dang theo h9c tai 
Tnrèng); 

1) Th%rc hin ch d báo cáo theo quy djnh; luit trü, quãn l h so lien 
quan den cong tác sinh viên; 

m) Xác nhn các gi.y t?Y lien quan dn sinh viên (trü các giy tO lien quan 
dn cOng tác dào tao); 

n) Thông báo v dja phuo'ng và gia dInh nhftng sinh viên buc thôi hçc Va 
bj xO l k' lut; 

o) Phi hçip v0i các khoa diu dng sinh viên tham gia các hoat  dng cüa 
Nba trirmg; 

p) Theo dOi, kim tra, thng hçip tInh hInh thirc hin cOng tác c vn h9c 
tp 0 các khoa, d báo cáo và tham mu'u cho Hiu truOng dánh giá hiu qua 
hoat dng cüa cong tác c vn h9c tp trong toàn TruOng. 

3. Côngtácytê 

a) Xây dirng k hoach và d trü kinh phi v cong tác y t ti'mg nàm h9c; 

5 



b) T chüc tuyên truyn, giáo diic vic phông, chng bnh; kjp thi phát 
hin và báo cáo tInh hInh djch bnh, t chirc tiêm phông djch bnh và các bin 
pháp cn thi& theo s1,r chi dao  cüa Co quan y t cp trén; 

c) Huâng dn và kim tra v sinh lao dng trong các xithng, phông thI 
nghim, phông hçc, phông lam viec,  k tüc xá và khuôn viên Trumg; kim tra 
vic thrc hin v sinh thirc phrn i nhà n, cäng tin trong Trithng; 

d) T chüc khám süc khóe djnh ks', chüa bnh ti Tnring hoc chuyn 
len tuyn trén theo quy djnh cüa ngành y t cho cong chüc, viên chüc, ngithi 
hçip dng lao dng và ngix?i h9c; 

d) Xây dirng k hoch, dir trá mua thuc, d%lng c%i y t hang 11am theo 
kinh phi duçic duyt; thrc hin dung ch d cp phát, thanh toán và bâo quail 
thuc, diing ci y t; 

e) Trin khai thçrc hin Cong tác báo him y t (b&t buc) và bão him 
than th (t1r nguyen)  cho ngixYi h9c theo quy djnh cüa Nhà nuâc; phi hçp vi 
các don vj chüc näng giái quyt các tru&ng hcip m dau, tai non, rüi ro. 

4. Thirc hin các nhim vii khác theo sir phân cong cüa Hiu tru&ng. 

Chtro'ng IV 

CHuiC NANG, NHIM VEJ PHONG CO sO VJT CHAT 

Diu 7. Chfrc näng 

Tham mu'u và giñp Hiu tru&ng v cOng tác quán 1 tài san, quy hoach, 
các cong trInh xây dirng và các dir an du tir, phát trin co s 4t chit; trin 
khai và t chüc thirc hin du tu xây drng Co so 4t cht, mua srn tài san vã 
trang thit bj, bâo frI và sira chüa trang thi& bj, cong trInh xay drng theo k 
hoach duçc phê duyt. 

Diu 8. Nhim vu 

1. Cong tác xây dirng k hoach phát trin 

a) Xây dirng phuong hithng, k hoach  phát trin co sO 4t cht cüa 
TruOng; 

b) Nghiên ciru, d xut phuong an quy hoach,  xay dirng k hoach  trung và 
dài han,  k  hoach  hang näm v mua sam, s1ra chüa, xây dimg co sO 4t chit 
phçtc vi dào tao,  lam vic, nghiên c1ru khoa hoc. 

2. Cong tác mua sam, sOa chita trang thit bj, xây dirng Co sO 4t cht 
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a) Mua s.m trang thit bj, phuo'ng tin lam vic, trang thit b phçic vii 
cong tác chuyên mOn, trang thit bj thI nghim thirc hành, thit bj phông cháy 
chüa cháy; 

b) Mua sm trang thit bj, hóa cht... cho các d tài nghiên ciru khoa bce; 

c) Thirc hin in n phôi bang, chüng chi; 

d) Mua sm phuang tin 4n chuyn; 

d) Thirc hin si'ra chüa, bâo duO'ng thit bj, may moe tai  cáe phOng thI 
nghim; may chiu, tivi, am thanh giãng dis?mg; 

e) Khâo sat, 1p dir an du tu thit bj cho các dcm vj trong Trumg; 

g) Lp k hoach và trin khai cong tác sira chfta lan trong Tru?mg; 

h) Trin khai thirc hin xây mâi, câi tao,  süa cha nãng cp các cong trinh 
xay dmg; theo dôi, kim tra, quân l, nghim thu, bàn giao cong trInh, dua vao 
khai thác sii diving theo quy djnh hin hành; 

i) Trin khai các thu tiic duyt xét, quãn 1 và thirc hin dir an phát trin 
cci sâ 4t cht; 

k) Thuê các djch vçi phi ttr vn gm: djch vçi bâo him; djch vi thm djnh 
giá; djch vii dào tao,  tp hutn; djch vi du ljch; djch vt thuê dja dim, trçt sa 
lam vic (nu có phrnmg an thi tuyn sinh) và các djch vii phi Pr vn khác lien 
quan dn mua sam, xây drng; 

1) Chü trI vic mua bàn quyn phn mm và các san phm, djch vii cong 
ngh thông tin; 

m) Thiic hin vic mua sm các gói th.0 có k hoach  1ira chn nhà thu 
qua mng trên H thng mng du thu quc gia. 

3. Cong tác quãn 1), thanh 1 tài san và các cOng tác khác 

a) Trin khai và thirc hin các quy djnh v quàn 1 ca sa vt cht: dt dai, 
nhà cira, cOng trInh xay dimg, trang thit bj, dci an du tu xây dirng; 

b) Chü tn, phi hçip các dan vj kim tra, danh giá hiu qua s1r dimg trong 
vic báo quail, sü diing trang thit bj, 4t Pr, tài san do các dan vj quail 1 sir 
diing; 

c) Chu trI, phi hqp vâi PhOng K hoach  - Tài chInh thçrc hin kim toán, 
quy& toán các cong trInh, dir an du tu; 1p  báo cáo thirc hin vn d.0 tu hang 
11am, báo cáo quy& toán cho dan vj chü quán khi di,r an hoàn thanh; 

d) Chñ trI, phi hgp vâi Phông K hoach - Tài chInh quán 1 chat  chê 
kinh phi cüa dir an trong tng dr an ducic duyt; 
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d) Chü tn, phi hçrp vâi Phông K hoach - Tài chInh, PhOng Hành chinh - 
Tng hçp giãi quy& các thu titc dt dai, t chüc thic hin dn bu, giâi phóng 
mt bang, xin giy phép xay drng và khai thác tài nguyen (nu có); 

e) Chü trI, phi hçip vi Phông K hoach - Tài chmnh huàng dn to chüc 
vic quail 1, kim kê tài san, khu hao trang thit bj vt tu, diu chuyn và 
thanh 1 tài san; 

g) Thirc hin cong tác thu kho; cp phát van phông phm, trang thit bj 
phiic v%1 giâng dy và hçc tap, phuong tin báo h lao dung cho các don vj, cá 
nhân trong Trtx?ng; 

h) T chüc bão quan, lixu tr& h so lien quan dn co si vt cht; 

i) Thirc hin các báo CáQ, soin thão các van ban lien quan dn cOng tác co 
sâ 4t chtt. 

4. Th%rc hin các nhim vçi khác theo sir phân cOng cüa Hiu trixâng. 

Chiroiig V 

CHITC NANG, NHhIM VJ PHONG DAO TAO BA! HOC 

Diu 9. Chtrc nàng 

Tham muu và giüp Hiu truOng trong cong tác th chüc, quân l các hoat 
dng dâo tao  trinh d dai  hçc các h chInh quy và h viTa lam vira h9c. 

Biu 10. Nhim vu.i 

1. T chüc, quãn l các hoat dng îàø tao dai h9c h chInh quy 

a) Xây d%Tng chin hxqc, phuong th(rc, quy ch& chucing trInh dâo tao 

- Tham muu, hoach  djnh chin luqc dào tao  trInh d dai  hçc h chInh 
quy; djnh hixàng co CâU, phát trin các 11th virc, ngành dào tao  và các chrnmg 
trInh dào tao;  huàng dan, h trg cac khoa v thu tic m& ngành, chuyên ngành 
mâi; 

- D xut, xây drng phuong thirc dào tao;  tham muu ban hãnh các quy 
ch, quy djnh, van ban lien quan dn cOng tác dào tao; 

- Quân l' chuong trInh dào tao;  t chirc xây d%mg và phát trin chuong 
trInh dào tao,  chuong trInh day  hçc, d cuong chi ti& hçc ph.n cüa các chuong 
trInh dào tao. 

b) Xây dung k hoach và t chic dào tao 

- Xây dirng k hoach dào tao  hang näm, k hoach  giãng day mi h9c kST; 
t chirc lap h9c phn, 1p thai khóa biu, th chuc cho sinh viên clang k h9c 
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phn mi hc k' trong näm h9c và hc kST phi (nu co); pMi hçp vi các khoa 
t chüc cho sinh viên dáng k chuyên ngành; 

- Xây dimg k hoach  và phi hçip viii các khoa t chüc thixc hin k hoach 
thirc tp six phm, thixc tp ngh nghip, thirc tp tng hçip, thirc tp t& nghiêp; 

- Soan  thão các quyt dijnh giao d an, khóa 1un t& nghip cho sinh viên; 

- Xây dirng vâ phi hçp vâi các do'n vi trin khai k hoach  giãng dy 
Quc phông - An ninh; 

- Thng ké gRi giàng day, thI nghim, thirc hành và các gii quy dèii khác 
cüa giâng vién khi thirc hin chuing trinh dào tao dai bce h chmnh quy d Nhà 
tnthng thanh toán tin dy vixçit gi?i cho giáng viôn; son tháo các hçip dng 
thinh giãng. 

c) Quãn 1 qua trInh và kt qua bce tp cüa sinh viên 

- Quãn 1 kt qua hçc tp cüa sinh viên sau khi các khoa, Phông Kháo thI 
và Báo darn chat hxqng kt thic nhp dim theo k hoach;  th chüc xét kt qua 
hçc tap, xét t& nghip cho sinh viên theo quy djnh dào tao  hin hành; cp bang 
dim k& qua bce tap,  bang dim t& nghip cho sinh viên; 

- So?n  tháo các quy& djnh chuyn ngành, chuyn trmnh d dào tao, 
chuyn tnthng, nghi hc tam  thai, thu nhn sinh vien vao hc lai; 

- Phii hqp vâi Phông Thanh tra - Pháp ch vâ Phông Kbáo thI và Bão 
dam cht lizqng t chirc kim tra, giám sat qua trmnh thirc hin chuong trInh 
dào tao  ciia các khoa, hoat  dng giâng dy cña giãng viên, vic chp hành quy 
ch dào tao cüa sinh viên. 

d) Quãn 1 cp phát van bang, chüiig chi 

- Quán 1 và cp phát van bng t& nghip, chüng chi Giáo diic Qu& 
phông - An ninh, Nghip vi six pham theo quy djnh hin hành; 

- Xác minh van bang dâ c.p cho sinh viên têit nghip dai  hc h chmnh 
quy; cp bin sao van bang, chüng chi dä cp theo quy djnh. 

d) Cong tác tuyn sinh dai  hc h chInh quy 

Thc hin các nhim viii c11 th do ChU tjch Hi dng tuyn sinh Tru&ng 
hoc Hiu tru&ng phân cong can cü Quy ch tuyn sinh dai  hc hang nàm. 

2. T chüc, quàn 1 cac hoat dng dào tao dai hc h Vi'ia 1m vra hc 
(VLVH) và các 1p ngn han 

a) Xây d%mg chin luçic, phuung thirc, quy ch, chrnxng trInh dào tao 
VLVH 
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- Tham muu, ho.ch dinh chin luçic dào tto trInh d dti hc h \TLVH;  

khào sat d xut dja bàn tuyn sinh và các don vj lien k& dào tao;  xây dçrng 
các h so, thirc hin các thu tçic lien kt dào tao;  xây dçrng các d an dào tao 
ngn han,  cp ching chi ting Vit cho ngui nuc ngoài; 

- D xut, xây dirng phuong thirc dào tao;  tham muu ban hành các quy 
ch, quy djnh, van bàn lien quan dn cong tác dào tao  VLVH; 

- Huàng dan, h trV các khoa xây drng chuong trInh dào tao  h VLVH; 

- Quãn l chuong trInh dào tao;  t chüc xây dmg và phát trin chuong 
trInh dào tao,  chuong trinh day  h9c, d cuong chi tit bce phn cüa các chuong 
trmnh dào tao  VLVH. 

b) Xây dirng k hoach  và t chüc tuyn sinh, dào tao  VLVH 

- D xut k hoach, phuong n tuyn sinh h VLVH, tham muu v dja 
bàn và co s& lien kt dào tao  mâi; trin khai cong tác tuyn sinh, thu h so 
hoc phi hçip v&i don vj lien kt thu h so, d xut thành 1p HOi  dng tuyn 
sinh dai  hçc h VLVH, soan thâo các quyêt djnh lien quan dn cong tác tuyên 
sinh, thông báo cho các don vj lien k& và thi sinh k& qua xét tuyn, báo cáo 
k& qua tuyn sinh theo quy djnh; 

- Xây dirng k hoach dào tao  hang näm; phi hqp vâi các khoa xây dmg 
k hoach giâng day  mi hc ki, mi dçit hc h VLVH và lap ting Vit cho 
ngu?Yi nuâc ngoài; 

- Phi hqp vâi the khoa th chirc thc hin k hoach  giáng day; b tn 
phông hc di vói các l&p day tai Tnthng; phi hp vói các don vj lien kt 
quân l vic thirc hin k hoach giãng day; 

- Xây dimg k hoach  thi k& thüc hçc phn, phi hçip vai cac khoa và don 
vj lien kt t chüc thi kt thüc hçc phn; 

- Soan thâo các quyt djnh thirc tsp,  giao d an, khóa lun t& nghip cho 
sinh viên; 

- Xây dirng và trin khai k hoach  xét t& nghip dai  hçc h \TLVH,  các 
l&p ting Vit eho nguôi nuâc ngoài, các lop dào tao  ngn  han; 

- Thng ke gia giáng day h VLVH d Nhà truang thanh toán tin viiqt 
gia cho ging viên. 

c) Quán l qua trinh và kt qua hçc t.p cüa sinh vien VLVH 

- Quân 1 kt qua hçc tp cüa sinh viên sau khi các khoa chm thi k& thüc 
hc ph.n theo k hoach; ph& hçip vai cac khoa và các don vj lien kt quãn l 
so hrgng sinh viên \TLVH;  
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- Soan thão các quyt dijnh thành 1p Hi dng xét t& nghip VLVH, các 
quy& djnh lien quan dn t& nghip cüa sinh viên; soan  thão các quyt ctjnh 
nghi h9c tam  thai, thu nhn sinh viên vào hoc lai; 

- T chüc xét t& nghip cho sinh viên VLVH theo quy djnh dào tao  hin 
hành; cp bang dim k& qua h9c tap, bang dim t& nghip cho sinh vien. 

d) Quãn l cp phát van bang, chrng chil h VLVH 

- Quãn 1 và cp phát van bang t& nghip h \TLVH theo quy djnh hin 
hành; xác minh van bang t& nghip VLVH, cp ban sao ti'r s g&; 

- Quãn 1 và cp phát chimg chi ting Vit cho ngi.thi ntrâc ngoâi theo 
quy djnh hin hành. 

3. Thrc hin các nhim vi khác theo sir phân cong cüa Hiu tmâng. 

Chtrong VI 

CHUC NANG, NHIM VJ PHONG DAO TAO SAU DAI HOC 
.A Dieu 11. Chtrc nang 

Tham mixu và giüp Hiu truàng trong cong tác t chüc và quãn l các 
hoat dng dào tao  sau  dai  hçc. 

Diu 12. Nhim vii 

1. T chüc các hoat  dng dào tto sau dai  hçc 

a) Xây drng chin hiqc, phuang thiic, quy ch dào tao  sau  dai  hc 

- Tham muu, hoach  djnh chin luqc dào tao  sau  dai  hçc; djnh huâng co 
cu, phát trin các linh virc, ngành, chuyên ngành, quy mO dào tao  sau  dai  hçc; 

- D xut, xây dmg phuong thüc dào tao;  tham muu ban hành và t chi'rc 
trin khai thirc hin các quy ch, quy djnh, van ban lien quan dn cOng tác dào 
tao sau dai h9c; 

- Tham muu cho Hiu tru&ng v hçp tác dào tao  sau  dai  hçc vói các co sâ 
dào tao  trong va ngoài nuâc; ph& hp vâi các co s dào tao  tham gia quail i 
hQc viên các lap lien kt dào tao tai Truang; 

- Tham mixu cho Hiu truàng v nhttng thay dôi trong qua trInh dào tao 
cüa h9c viên; khen thu&ng và kST 1ut h9c viên theo dung quy djnh; 

- Ph& hçip vói các khoa xây dmg d an mi ngành, chuyên ngành dào tao 
sau dai  hoc. 
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b) Phát trin chrnmg trInh dào tto 

- Ph& hçip vó'i Phông Kbáo thI vã Bâo dam cht lixçing, vài các khoa xây 
dirng k hoach báo dm cht hiçmg cüa các chucmg trInh dào tao  sau  dai  h9c; 

- Phi hqp v9i các khoa cp nht, b6 sung và hoàn thin các chmmg trInh 
dào tao sau dai hoc. 

c) Cong tác tuyn sinh sau dai  h9c 

- Phi hqp vci các khoa trong vic quãng bá, tuyn sinh sau dai  h9c; 

- T chi'rc các lap bM diiO'ng sau dai  bce, các lap b sung kin thüc, các 
iap on tp ph%ic vi tuyn sinh sau dai  hoe; 

- T chüc thirc hin tuyn sinh sau dai  hçc theo dung quy djnh hin hành. 

d) Xây d%rng k hoach  và th chüc dào tao 

- Xây dçrng, t chüc trin khai và quãn l qua trInh dào tao;  xây d%rng k 

hoach dào  tao  toàn kbóa, k hoach 11am hçc và hc k, t chüc trin khai và 
thirc hiên k hoach  dào tao; 

- Phii hçp vói Phông Khâo thi và Bâo dam chat krçing, vâi các khoa t 
chüc danh giá k& qua hc tp các hc phn theo k hoach dào tao; 

- Soan thão các quyt djnh giao lun vn, lun an cho bce viên; 

- Tham muu cho Hiu trtx&ng thành 1p các Hi dng dánh giá chuyên d 
tin si, HOi  dng dánh giá 14n an tin si, Hi dng dánh giá lun van thac sT; 
chun bi các thñ tue và t chüc bâo v lun an tin si, lun v.n thac si; 

- PMi hçip vOi Trung tam Cong ngh thông tin và Truyn thông cong b 
cong khai trên Trang thông tin din ti:r cüa Trung các ni dung lien quan dn 
dào tao  sau  dai  hçc theo quy djnh; 

- T chic thçTc hin các boat dng khác: t chüc L khai giàng, L tot 
nghip và cp bang tin 51, thac si. 

2. Quãn l các boat  dng dào tao  sau  dai  bce 

a) Quan l qua trmnh và k& qua bc tp cüa he viên 

- Quãn l h thng co sa dft lieu v kt qua dào tao  sau  dai  hc và thông 
tin dào tao  sau  dai  bce: quan 1i  dim, kt qua hc tip, nghiên ciru cüa hc 
viên; 

- Phi hçip vai các khoa thu nhn, quan 1 1 ljch khoa hc cüa giâng viên 
tham gia dào tao  sau  dai  hoc; quãn 1 h so hc viên; 
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- Lp hcip dng giãng dy và hu'ng dn khoa h9c cüa giâng viên; thng 
kê và tInh gi day sau dai  h9c, hithng dn khoa h9c cüa giâng viên; 

b) Quán 1 cp phát van bang, chüng chi 

- Quân 1 và cp phát các loai van bang, chimg chi: Bang tin sT, bang 
thac si, chirng chi b sung ki&i thirc và các chüng chi khác; 

- Cp bang dim, cp chirng nhn kt qua h9c tp cho h9c viên; 

- Xác minh van bang dã cp cho hçc viên; c.p bàn sao van bng, chi'rng 
chi dã cp theo quy djnh. 

c) Thçrc hin ch d báo cáo và luu tr& theo quy djnh. 

3. Thirc hin các nhim vti khác theo sir phân cong cüa Hiu tnrâng. 

Chtro'ng VII 

C111rC NANG, NI1IM VJ PHONG 1JAN11 CHIINH - TONG HQP 

Diu 13. Chfrc näng 

Tham muu và giüp Hiu tnr&ng v cong tác hành chIinh, van thu - hru trCt, 
Cong tác thng hcip, thi dua, khen thu&ng, cong tác phic vii, bâo v an ninh trt 
tir và giU gin v sinh môi tru?ing. 

Diu 14. Nhim vy 

1. Cong tác quán 1 hành chInh, van thir, ha trU 

a) Hrncng dn, tt chirc trin khai, kim tra, don dc vic thçrc hin các 
quy djnh v cong tác quân 1 hành chInh, cong tác van thu, hru ti-Ct theo quy 
djnh cña Nhà nuâc và cUa Trumg; 

b) Xây dimg các quy djnh v cài cách quãn 1 hành chInh, cài tin 1 1i 
lam vic, van hóa cOng sâ, ni quy cüa Co quan nhm dam bào Nhà tru&ng 
hoat dng theo pháp 1ut và b may cüa Nba trumg v.n hành Co hiu qua; t 
chüc các bui hi, hQp cüa Tru?mg; 

c) T chüc thirc hin cong tác van thu cüa Tru?mg; tip nhn, xiT 1 
cOng van, tài 1iu gui dn và gui di; phân '°ai,  hru trCr và quãn l các loai cong 
van, tài lieu; bào quàn và phiic vçi vic tra ciru, sü dçing bàn km van bàn; 

d) Là du med t chirc quãn l và thirc hin ch d bào v các tài lieu mt 
theo quy djnh cüa Nhà nuâc và cüa Trrnmg; 

d) Quàn 1 các loai con du cüa Tru?ng (ti-Ct con du cüa t chüc Dáng, 
các t chrc doàn th, du cüa các trung tam, d.0 khc chCt k) và sà dung các 
con du theo quy djnh cüa Nhà nuóc; 
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e) Chü trI, phi hçip vii Phông T chüc - Nhân sir cp phát the Cong chüc, 
viên chrc; 

g) Ban hành mt s van bàn theo sir phân cp cüa Hiu trung. 

2. Cong tác k hotch, tng hçip 

a) Lp k hoach  chung, thng hçp thông tin v các hot dng chung cUa 
Trubng; theo dôi, don dc và tng hçip tInh hInh th%rc hin k hoch chung cüa 
Tmng, các k& 14n,  chi do cüa Hiu trumg; t chirc giao djch hành chInh, 
trao di thông tin gitta Ban Giám hiu vâi các co quan khác và gitta Ban Giám 
hiu vói cac don vj, viên ch(rc và sinh viên trong Tnthng; 

b) L.p k ho.ch, tng hçip và xây dimg các báo cáo so k&, tng kt näm 
hoc, báo cáo hôi nghj cong chirc, viên chcrc cUa Truàng; 

c) Tng hçip báo cáo kt qua, phuong hithng cong tác tháng cña các don 
vj; dr tháo báo cáo kt qua thirc hin và phuong hithng cOng tác hang tháng 
cüa Trung; thông báo kt 1un cüa Wu truâng ti các cuc hop giao ban; ghi 
biên bàn các cuc hop do Hiu tru?ing triu tp và các cuc hop khác theo yêu 
câu cUa Ban Giám hiu; 

d) Xây dirng k hoch, ljch cOng tác hang tun cUa Tru?ing. 

3. Cong tác thi dfla, khen th'tthng 

a) Là Thithng trirc Hi dng Thi dua - Khen thithng cüa Tnthng; phi 
hcip các don vj, doàn th lien quan d t chirc, phát dng, theo dôi, tng kt các 
phong trào thi dua trong Trumg; 

b) Trin khai và th%rc hin các van bàn pháp lut, các quy djih cUa cap 
trên v cong tác thi dua, khen thrnng và cong tác xét tng các danh hiu; son 
tháo các quyt djnh lien quan dn cong tác thi dua, khen thu&ng; 

c) Chun bj h so trInh Hi dng Thi dua - Khen thuó'ng cüa Tru?mg d 
bInh xét các danh hiu thi dUa, khen thithng cho các tp th, cá nhân; quàn l 
co Sà di lieu thi dna, khen thLthng cüa Trizing; 

d) Báo cáo, tng k& kinh nghim thirc tin v cong tác thi dua, khen 
thu&ng. 

4. Cong tác phiic vi1, mua sm, si'ra chüa 

a) Chü trI, phi hçp thirc hin cong tác hiu, hi, 1 tan, khánh ti&, 1 hi 
truyn thng, hi nghj cOng chirc, viên chirc cüa Trumg; 

b) Thuc hin mua sm 4t tu, nhu yu phm; mu 4t, hóa cht, dçtng ci,i 
thI nghim, thirc hành; các phuong tin bão h lao dng; dt báo chI, mua sm 
van phông phm phçic vii các hoit dng cüa Nhà trrnmg; 
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c) Thirc hin vic mua sam, b sung các loai giáo trInh, sách tham khào, 
tài 1iu; phát trin ngun 1irc thông tin trong nithc và nithc ngoài phiic vii cong 
tác giâng day, h9c tap, nghiên cüu khoa h9c và chuyn giao cong ngh cüa 
Trut'mg; 

d) Thirc hin vic thuê các san phm, djch v11 cOng ngh thông tin; thuê 
djch vii quàng bá, quàng cáo các hott dng, sr kin, thuong hiu cüa Tmng 
trên các kênh dài, báo chI, Internet và các kênh thông tin khác; mua, in n cac 
n phrn truyn thông thuc b nhn din thuang hiu cüa Trix?mg; 

d) Thirc hin các thu ttic thanh toán vic mdi, tip don các báo, dài dn di,r 
va dua tin các hoat dng, sir kin cüa Truing; 

e) Sra chüa, thay th& bào tn các trang thi& bj van phOng, thit bj, 4t ttx 
din, nuâc, d dung, dng ci,i phiic vii lam vic cüa Nhà tnthng, dcm vj; süa 
chüa nhO Co s& 4t cht phi djch vi tu vn; 

g) Thirc hin vic in n, sao chiip các n bàn phiic vii các hott dng cüa 
Trithng theo quy djnh; 

h) Chü trI, phi hçrp xây dirng, quail l, khai thác và phát trin phOng 
truyn thng cüa Nhà trithng; 

i) Quãn l nhà cong vçi và t chüc phiic vi theo quy djnh cüa Nba trLrOng; 
quán l và diu hành si'r diing xe ô to cong phic viii các hot dng cña Nhà 
trithng; 

k) Là d.0 mi quãn 1, giám sat các hott dng djch vçi phiic vi sinh viên; 

1) Quán l giãng du&ng, hi tmOng, phOng hçp, khu phüc hçip th diic th 
thao và các thit bj, ditng cii di kern; 

m) Dam ithim cong vic trçrc co quan và trirc ti các giàng dithng, phOng 
dçii phiic V%i các hot dng giàng day, hc tp chInh khóa Va ngoài gRi. 

5. Cong tác bào v an ninh trt tir và giü gin v sinh môi tru&ng 

a) Thirc hin cong tác bão v, an ninh trt tir; kim tra cong tác phOng 
cháy chfta cháy cüa TrtRing; kirn soát nguii và phuong tin ra vào cci quan 
theo dUng ni quy cüa Trueing; 

b) Hithng dan, don dc viên chuc và sinh viên chp hành ni quy, quy ch 
v cOng tác bâo v an ninh trt ti và thçrc hin nêp sOng van minh trong 
Tru&ng; 

c) Xây dirng k hoach, t chrc thirc hin cong tác phông cháy chcIa cháy; 
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d) Quãn 1 và bào trI h thing cung cp din, nuâc, h thng xir 1 nuâc 
thai sinh hoat, phông thI nghim, phông thirc hành, vithn sinh h9c; 

ci) Xây dimg cânh quan va dam bão v sinh môi trrning trong Trung; 

e) Thrc hin các hoat dng bâo v môi tru?ng trong Nhà truông theo 
dung các quy djnh cüa pháp 1uat. 

6. Thic hin các nhim vi khác theo sçr phân cong cüa Hiu tru&ng. 

Chirorng VIH 

ciiIrc NANG, NHIM VJ PHONG KE HOACH - TA! CHINH 

Diu 15. Chfrc Hang 

Tham mi.ru và giüp Hiu tnthng v xây d%rng, qun 1 và t chüc thirc 
hiên k hoach tài chInh: theo dOi, giám sat và kim tra vic thu - chi, si'r diing 
tài chInh, k hoch tài chInh và xây drng co ban. 

Diu 16. Nhiêm vii 

1. Cong tác xây drng k hoach phát trin 

a) Phi hçip vâi các don vj xây dirng k hotch, chin luçic phát trin cña 
Trurng; 

b) Nghién cüu, d xut phuong an xây dirng k hoach  trung và dài han,  k 
hoach hang 11am v tài chInh cho các hoat dng dào tao,  nghiên cfru khoa hçc - 
cong ngh, xây dirng cci sâ 4t chat - k thut, dào tao,  bi dung cong chüc, 
viên chüc. 

2. Cong tác k hoach tài chInh 

a) Lp k hoach  dir toán ngân sách, quãn 1 các ngun thu, l.p dv toán thu 
- chi ngân sách hang qu và hang 11am theo dung quy djnh và dam báo can di 
kinh phi cho các hoat  dng cüa Tru?mg; 

b) Xây drng các quy ch& quy djnh và ph bin, huóng dn thirc hin vic 
thi hành ch d, chInh sách tài chinh, k toán cho các don vj, Ca nhân Co lien 
quan; thirc hin ch d cong khai tài chinh, ngân sách theo dung quy djnh cüa 
Nhà nuâc; 

c) Xây dixng k hoach, dir toán và các djnh mCrc chi tiêu; thirc hin chi 
tiêu và kim soát, giám sat, kim tra vic chi tiêu cling thu tInh hInh chip hành 
d,r toán thu - chi; kjp th?i phát hin nhLtng sai phm v k hoach tài chInh và 
báo cáo Hiu trueing xir 1; 
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d) Thu thp, phãn ánh, x1r 1 thông tin v tInh hinh quãn 1 và sir dyng tài 
san, ngun hInh thành tài san; tInh hInh tip nhn và s1r ditng các ngun kinh 
phi, tiên qu, cong no; 

d) Kim tra tInh hInh chap hành kS'  1ut thanh toán và ch d, chInh sách 
tài chInh cüa Nhà nuâc; dánh giá hiu qua sü dirng các ngun kinh phi, qu; 

e) Lp và np các báo cáo tài chInh, thng ké, quyt toán qu và näm theo 
dung quy djnh; 

g) T chüc báo quãn, lim tri:t h so, tài 1iu k toán, giü bI mat  cac tài 1iu 
va si 1iu k toán theo quy djnh cüa Nhà n'txóc; 

h) Thirc hin báo cáo k toán, tài chinh cho cp trén khi có yêu cu; 

i) T chüc vic thu h9c phi, 1 phi cüa sinh viên, h9c viên Va Các nguôn 
thu khác theo dung quy djnh cüa Nhà nuOc; 

k) Xác than thu nhp cüa cong chüc, viên chüc, ngithi hçip dng lao dng 
khi Co yêu cu; 

1) Ch trI, phi hçip vâi PhOng T chüc - Nhân sir và các dan vj lien quan 
soin thâo, sira di, b sung Quy ch chi tiêu ni b; 

m) Phi hqp vOi PhOng Co sâ 4t cht lap k hoach xay dirng co ban cüa 
Tnx?mg tüng nàm, k hoach trung han  và dài han; 

n) Phi hçp vói PhOng Co sà 4t cht t chüc, quãn l và trin khai thçrc 
hin các dir an dâ duçic cp cO thm quyn phé duyt; 

o) Phi hqp vi PhOng Co si 4t chit 1p k hoch tài chinh v tu b& si:ra 
chtta thung xuyên và si'ra chtta lan co sâ vat  cht ciia Truang; 

p) Phi hqp vói PhOng Co sa vat  cht, PhOng Hành chInh - Tng hqp 
kim tra vic qun l3, si~ d%ing các l°aj vat tu, tài san cong a các don vj trong 
Trithng; 

q) Phi hqp vai Phông Hành chInh - Tng hçp, PhOng Co s& vat  cht th 
chüc kim kê djnh k, thanh 1 tài san và thirc hin ch d báo cáo tài san theo 
dung quy djnh hin hành; 

r) Thuc hiên tinh khu hao tài san c djnh. 

3. Thirc hin các nhim vi khác theo sir phân cOng cüa Hiu tru&ng. 
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Chmmg IX 

CH1'C NANG, NHIM VEJ PHONG KIIAO THI vA BAO iAM 
CHAT LI1NG 

Diêu 17. Chtrc náng 

Tham mu'u va giüp Hiu tnnng v t6 chlrc, quãn 1 cong tác khão thI và 
báo dam cht hrqng giáo diic dai  hçc. 

Diu 18. Nhim vii 

1. Cong tác khão thI 

a) Soin thâo các vn bàn lien quan dn cong tác khão thi: Xây dirng quy 
djnh, quy trInh kim tra, thi kt thüc hçc phn; quy& djnh thành 1p Ban t 
chlrc kr thi kt thlic h9c phtn; 

b) Nghiên elm và 1mg diing cOng ngh thông tin trong cong tác t chüc thi 
kt thüc hçc phn; cti mói phucing pháp kim tra, thi theo quy djnh elm B 
Giáo diic và Dào tto thm nâng cao cht hrçing dào tao; 

c) Chü trI, phi hçip vài các khoa trong cong tác t chüc thi kt thüc bce 
phn h dai  hçe chInh quy: xây dimg và quãn 1 ngân hang d thi, xây dijng k 
hoach thi, quãn 1 và in sao d thi, quân l cOng tác nhp dim thi vào ph.n 
mm quãn l dào tao;  soan tháo các quy& djnh thành 1p hi dng chm d an, 
khóa lun t& nghip; chU trI, phi hçp vi các khoa, Phông Dào tao  sau  dai 
hc tt chlrc thi, dánh giá k& qua bce tp cáe hc ph.n theo k hoach dào tao 
sau dai  hçc; 

d) Phi hçip vâi các don vj trong cong tác t chlrc kim tra, thi các chCrng 
ehi bão dam chun du ra cho ngizôi bce; 

d Ph& hçip vi phông Dào tao  di hoc, Phông Dào tao  sau  dai  hc trong 
cong tác t chüc xét, thi tuyn sinh, thi t& nghip; 

e) Phéi hqp vâi phông Thanh tra - Pháp ch kim tra, giám sat cOng tác 
eoi thi, chrn thi, nhp dim vào phn mm quàn l dào tao; 

g) Thng kê gi?i ra d thi, coi thi, chm kim tra giüa kr, chm thi kt 
thüc hc phn cüa giãng viên, viên chlre. 

2. Cong tác bâo dam chat lucing 

a) Soan  thão các van bàn lien quan dn cong tác bão dam cht luçmg; 

b) Xây dirng, t chüc và trin khai k hoach  bào dam chat hxçmg giáo diic 
elm Nhà triiàng; k hoach kim djnh ch.t luçmg các chuong trinh dào tao,  kim 
djiIh cht luçvng giáo diic elm Nhà tmè'ng; k hoach cãi tin cht luçing sau dánh 
giá ngoài; 
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c) T chirc trin khai Cong tao t1r dánh giá cüa Nhà truô'ng; hithng dan, h 
trq và kiêm tra cáo dcrn vj thrc hin cong tác ti,r dánh giá; 

d) Tham mixu cho Hiu trithng trong vic lien h vâi các t chüc kim 
djnh cht luçng trong cOng tác kim djnh ch.t luçmg giáo diic cüa Nhà truông; 

di) Nghiên cü'u và xay dicing h tMng cong cii khâo sat kin cüa ngrnM 
hçc v boat  dng giáng dy cüa giâng viên, cht lucmg dào tao,  djch vçi h trY 
dào tao;  t chüc trin khai ly kin phân hM cüa ngui hc v boat dng 
giáng day, hu&ng dn thrc hành, thI nghim cña giãng viên; 'r kin ngithi h9c 
sp t& nghip v chucing trInh dào tao;  khâo sat thth hInh vic lam cüa ngu?ñ 
hçc sau t& nghip; 

e) Chü fri và phi hqp véci các don vj trong vic cp that các thông tin, 
minh chirng phiic vi cho cong tác kim djnh cht liiçmg cüa Nhà tnthng; 

g) Phi bçip vOi các don vj khâo sat 'r kin ciru ngui hoc, nhà si:r diing 
lao dng v chun du ra và chuong trInh dào tao;  sir hài lông cüa giáng vien 
v boat dng h trV dào tao  cüa  dOi  ngü chuyên viên, nhân viên các phông 
cbirc näng, kboa, vin, trung tam, thu vin; 

h) Cp nht dt lieu cbun du ra ngoai ngü, tin bce; soan thâo quyt djnh 
cong nhn chutn du ra lam diu kin xét tt ngbip cho ngu?ii hoc; 

i) Pbi hçip vâi các kboa xay dirng và ban hành cbun du ra các ngành 
dào tao; 

k) Phi hqp vâi các don vj thirc hin quy cb cOng khai theo quy djnh; 

1) Tham gia các hOi  dMg, hi tháo; t chüc các khóa tip bun lien quan 
dn cOng tác kháo thI và bão dam chit luçmg; 

m) Quãn l, km trCt h so khão thI và báo dam cht luçmg. 

3. Thirc hin các thim vi khác theo sir phân cong cüa Hiu tru&ng. 

Chtrong X 

CH15'C NANG, NHIM VtJ PHONG KHOA HQC CONG NGH 
VA HP TAC QUOC TE 

Diêu 19. Chfrc náng 

Tham mu'u và giüp Hiu trung v quàn 1, t chüc thcic hin các boat 
dông quán l cong tác nghiên cüu kboa hoc; xây dirng và phát trin giáo trInh; 
xay dmg và quãn l dir an và quán l cOng the hçp tác quc t cña Nba trung. 
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Diêu 20. Nhim vu 

1. Cong tác kboa h9c - cong ngh 

a) Xây dimg k hoach,  chin luqc phát trin boat dng khoa h9c - cOng 
ngh cüa Nhà tnthng; 

b) Tham mini Hiu truâng t6 chüc dam phán, k)r kt các van bàn hçp tác 
vâi các t chüc v boat dng khoa hc - cOng ngh; 

c) Soan thão và tham mini Hiu trithng ban hành các vn ban lien quan 
dn boat  &ng kboa hçc - cong ngh; trin khai thirc hin các quy ch, quy 
djnh v quãn l hott dng khoa hçc - cong ngh; 

d) T chüc trin khai, kim tra, nghim thu các hoat  dng khoa hc - Cong 
ngh cüa các don vj, giàng viên, nghiên cüu viên, hçc viên trong Nhà trithng; 
t chüc thirc hin vic tInh giY nghiên c1ru khoa hpc di vâi giãng viên; 

ci) T chüc trin khai, quãn l cong tác giáo trInh; phi hqp và h trq Tp 
chI khoa hQc Trithng Dai  h9c Quy Nhon; 

e) Chü trI, phi hçip vii các don vj t cbirc hi ngh, hi tháo khoa h9c 
cp Tnthng và quc gia; ph bin thông tin khoa h9c dn các don vj, cá nhân 
trong Tnthng; 

g) Phi hcip vOi Phông T chüc - Nhân sT quân 15r boat dng tham dr các 
hi nghj, hi tháo khoa h9c ngoài Trithng cüa giãng viên; 

h) T chirc trin khai, quãn l vic img diing các kt qua nghiên cüu khoa 
h9c - Cong ngh cüa cá nhân, don vj trong Tru?mg vào san xut và dyi sang; t 
chirc và hithng dn thirc hin cong tác sO' hftu trI tu trong Trtr&ng; tham mixu 
và d nghj khen thumg các bài báo, dir an, d tài, sang kin, phát minh xut 
s.c trong lTnh v1rc khoa h9c - cong ngh; 

i) Quãn l và xác nhn 1 ljch khoa h9c cüa cong chüc, viên chüc; 

k) Phi hcp vâi các don vj chüc nàng thirc hin các quy trInh xét, b 
nhim chüc danh Giáo six, Phó giáo six. 

2. Cong tác hçip tác quôc tê 

a) Xây dirng k hoach,  chin 1ixcc phát trin hoat  dng hqp tác quôc t 
cüa TruO'ng; 

b) Soan thão và tham muu Hiu tru&ng ban hành các van bàn lien quan 
dn hoat dng hçip tác quc t; trin khai thirc hin các quy ch, quy djnh v 
quân 1 boat dng hçp tác qu& t; 

c) Tham mini Hiu tru&ng t chüc dam phán, k k& các van bàn hçp tác 
vO'i các t chirc quc t và theo dOi vic thçrc hin các van bàn cia k kt; 
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d) Tu vn, h trq thông tin v hçp tác quc th cho the dn vj trong 
Trithng; triên khai, phi hçip, huóng dn các do'n vj xay drng các chucing 
trInh, dix an quc t v hçp tác dào tto, nghiên ciru; quân 1 và m rng các 
hott dng hçip tác quc tá; 

d) T chirc don tip các doàn khách quc t, h trçi thu t%lc lien quan cho 
doàn trong thii gian lam vic tti Trtr?ng; h trç thñ tçtc các doàn cüa Tru?ng 
khi cong tác nuâc ngoài; 

e) Chu tn, phi hqp t chi'rc hOi  nghj, hi tháo khoa hçc qu& t; xay 
dimg, triên khai các chumg trInh giao liru, trao di h9c thi4t .vâi di tác nuâc 
ngoài; 

g) Phi hçp vói các dm vj chüc näng d hçp tác dào tao  vâi nuâc ngoài; 
h trq sinh viên, hçc viên, giàng viên và viên chüc cña Tru?mg tham gia các 
chumg trInh, hc bng hpc tp và nghiên ciru a nithc ngoài. 

3. Thirc hin các nhim vi khác theo s1r phân cOng cüa Riu trithng. 

Chtrong XI 

CIIuJC NANG, NHIM VJ PHONG TO CHIJ'C - NHAN SiJ 

Diu 21. Chfrc näng 

Tham miru và giup Hiu trithng v cOng tác xây dirng và kin toàn cc cu 
t chüc, Co ch và bO may quàn 1; quy hoch, sü dicing và quân 1) viên chüc; 
trin khai thirc hin ch d chInh sách di vOi viên chirc, nguM hqp dng lao 
dng và cong tác bão v chInh trj nOi  b. 

Diu 22. Nhim vu 

1. Cong tác t chüc 

a) T chirc trin khai và thire hin các van bàn cüa ChInh phU, cüa b, 
ngành lien quan dn cong tác th chüc nhân sir; 

b) Tham muu cho Hiu tru&ng v kin toàn co cu t chüc, co ch quân 
l, b may quàn l cña Tnithng; 

c) Xây dirng d an trInh cp cO thm quyn giài th& sap nhp và thành 1p 
t chrc mói dáp img yêu cu phát trin cüa Trizang; 

d) Chu trI, phi hqp v&i các don vj lien quan soon thâo các quy ch, quy 
djnh lien quan dn cong tác tè chilic: Quy ch t chüc và hoat dng cüa 
Tnthng, Quy ch tuyên diing, s1r diing và quàn l viên chac, Quy djnh chIrc 
näng và nhim vit các don v thuc Trumg, quy ch th chuc và hoat dng cña 
cac don vj tnirc thuc Truang, Quy djnh b nhim, b nhim lai, kéo dài thai 

21 



gian giü chüc vçt, tü chirc, min nhim, bãi nhim viên chiirc giü chute vii quail 
i các don vj thuc va trrc thuc Tru&ng Dti h9e Quy Nhon; 

d) Soan thâo các quy& djnh thành l.p các Hi dng tu vn trong Trithng; 

e) D xut các giái pháp cãi tin cong tác t ehüc, Co ch quàn 1, câi 
each hành chInh d b may cüa Nhà tru1ng hoat dng hiu hrc. 

2. COng tác nhân sir 

a) Xây durng quy hoach di ngü viên chute nhm dáp üng thim vii truóc 
mat, chin luqc phát trin lâu dài cüa Tnr&ng theo tiêu chu.n nghip vi cüa 
viên chutc nhà nuóc; 

b) Xây dimg k hoach và t chüc tuyn duing, k hçip dng lam vic v&i 
viên chüc, hçip dng lao dng vài nguii hçip dng lao &ng và ngithi lao dng 
khác; 

c) Tham muu cho Hiu tnrông ye sap xêp, b trI, diu dng, thuyên 
chuyn viên chute, nguii hçip dng lao dng theo yêu cu, nhim vi cüa 
Tru?xng; chun bj nhãn s1r cho các chute vi do Hiu tru&ng quy& djnh b 
nhim dung quy trInh, tiêu chun, dan chü, khách quan, cOng khai và có hiu 
qua; 

d) Chü trI, phi hqp 1p k hotch dào tao,  bi dixong viên chuic cüa 
Trithng; 

d) Theo dOi, quail l lao dng cüa viên chüc và nguài hcip dng lao dng, 
quán 1 phép hang näm theo s1r phân cp cüa Hiu tru&ng, th%rc hin các thu 
tiic Cu Viêfl chtrc di hçc, di cong tác trong và ngoài nithc, tip nhn viên chi'rc 
dã hoàn thành nhim vi hçc tp tth v theo cuing quy djnh hin hành; 

e) Xét ht t.p s1r, bi nhim chüc danh ngh nghip khi ht tp sr và 
chuyn xp luong theo hng chüc danh ngh nghip cho viên chüc; 

g) Chü trI, phéi hçip t chüc, trin khai và tng hçip kt qua dánh giá, xp 
loai cOng chüc, viên chüc, ngithi hçp dng lao dng trong Trithng; 

h) Quãn 1 nhân s1r, h so l ljch, s Bão him xã hi cüa viên chüc và 
nguèri hqp dng lao dng; b sung h so l ljch cüa viên chüc theo djnh k 
hang nàm; 

i) Lp k hoach  d nghj B Giao diic và Dào tao  phé duyt chi tiêu biên 
ch hang näm; 

k) Thng kê, báo cáo s lugng, eht luçing di ngü vien chuc và nguii 
hçp dng lao dng theo djnh k' và dt xut; 
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1) PMi hçp thirc hin các thu tiic lien quan dn quy trInh xét và bô nhim 
chCrc danh Giáo su, Phó giáo su; 

3. Cong tác ch d chInh sách 

a) T chüc và trin khai thirc hin các van bàn lien quan dn ch d chInh 
sách déd vói viên chüc và ngrnii hgp dng lao dng; 

b) ChU tn, phi hçip 1p k hoach  và t chüc trin khai vic nâng hxong, 
phii cap thâm niên vuçit khung, phii cap thâm niên ngh phii cp isu däi hang 
näm (nu có); 

c) Thirc hin tInh tin din thoai, tin hrong tang them, tin phit cp quàn 
l và phitc vi dào tao  cho viên chüc và ngu?ii hçip dng lao dng trong 
Trung; 

d) Thiic hin tInh ch d ph%i cp, bM duO'ng dc hai,  nguy him va trang 
bj phucmg tin bâo h lao dng cá nhãn; 

d) Trin khai vic dang k khám, chfta bnh theo bào him y t cho cong 
chirc, viên chCrc, ngtrri hçip dng lao dng trong Trtthng; 

e) Thrc hin ch dt nghi vic huO'ng ch d bão him xà hi cho cong 
chüc, viên chirc, nguñ hqp dng lao dng trong Trung; 

g) Thirc hin các ch d, chinh sách khác: thôi vic, phi cp ngh nghip, 
lam ngoài gi, dau m, nghi phép cho cOng chüc, viên chüc, ngithi hcTp dng 
lao dng; 

h) Chü tn, phi hçrp thirc hin cOng tác xét k' luat viên chüc, ngithi hçip 
dng lao dng; 

i) Th%rc hin ch d, chinh sách di vi viên chIrc, ngu?ñ hqp dng lao 
ctng là thumg binh và than nhân gia dInh lit si cho viên chirc, ngu?i hçip 
dng lao dng dang cOng tác tai  Tru&ng; phii hçip vi các don vj lion quan 
thirc hin nghia vi ph%ing duô'ng mc Vit Nam Anh hung; phi hçp thirc hin 
cOng tác kt nghTa vâi các dja phucrng. 

4. Cong tác bào v chInh trj ni b 

a) Tham muii cho Hiu trLthng v cong tác bão v chInh trj ni b trong 
Tnrôrng; xây dirng k hoach  bào v chInh trj ni b hang nam và tng kt cong 
tác bào v chInh tnj ni b cüa Trung; 

b) PMi hçp vói cac don vj trong Tnuông, chInh quyn dja phuong và các 
co quan chuc näng d lam t& cong tác bâo v chInh trj ni b; 

c) Lp h so và có k hoach  theo dôi quán l các dé,i tucmg cá bit; t 
ch(xc xác minh, thrn tna khi phát hin có nghi v.n hoc có hành vi c lam sai 
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chü trumg, duing lé,i Nghj quyt cüa Dâng và pháp 1ut Nhà nuâc, ni quy, 
quy ch cüa Trub'ng; 

d) Giüp Dng Uy và Hiu trithng xác minh 1 ljch, nhn xét dánh giá viên 
chüc. 

5. Thxe hin các nhim vçi khác theo sir phân c6ng cia Hiu trithng. 

Chirong XII 

CH1J'C NANG, NHIIM VJ PHONG THANLI TRA - PHAP CHE 

Diu 23. Chtrc nàng 

1. V cong tác thanh tra: Tham mllu và giáp Hiu truâng v quail 1, t 
chüc trin khai cong tác thanh tra ni b cüa Nhà tring; giái quyt khiu nai, 
th cáo và phOng, chng tham nhüng trong phm vi chüc näng, nhim vii cüa 
Trumg theo quy djnh cUa pháp 1ut; 

2. V cong tác pháp ch: Tham mi.ru, tLr vn cho Hiu trir&ng, Hi dông 
trithng v nhüng vn d pháp 1 lien quan dn t chüc, quail 1 và hoat  dng 
cüa Nhà trithng; bâo dam cho Nhà truorng hot dng tuân theo pháp 1ut và 
thçrc bin nguyen tc pháp ch. 

Diu 24. Nhim vu 

1. Cong tác thanh tra 

a) Xây dirng k hotch thanh tra trInh Hiu truâng phê duyt và t chCrc 
thc hin k hoch thanh tra theo quy djnh cüa pháp 1u.t; 

b) Thanh tra vic th%rc hin pháp 1ut, nhim vi duçyc giao di vâi to 
chüc, &m vi vá cá nhãn thuc quyn quân 1i cüa Hiu tnthng; 

c) Giüp Hiu truâng thirc hin nhim vi tip Cong dan, giãi quyt khiu 
ni, t, cáo theo quy djnh cüa pháp 1ut v khiu ni, t cáo; 

d) Giip Hiu trtthng thirc hin nhim vçi phông, chng tham nhUng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut v phông, chng tham nhüng; 

d) Lam du mi giñp Hiu trumg ph& hcp vói Co quan, t chüc, don vj 
lien quan v cong tác thanh tra; 

e) Báo cáo, tng k& kinh nghim v cong tác thanh tra; cong tác tip dan, 
cong tác giái quyt khiu nai,  th cáo và cong tác phOng, chng tham nhüng 
trong Nhà trming theo yeu cu cüa Hiu tnrO'ng và thanh tra cp trên; kin nghj 
vic s1ra di, b sung các chInh sách và quy djnh cüa Nhà nrnc v giáo diic. 
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2. Cong tác pháp ch 

a) Chü trI, phi hcip vii các b phn lien quan Ui vn, giüp Hiu trithng, 
Hi dông trumg v nhfmg vn d pháp 1 cüa dan vj; bào v quyn và igi Ich 
hgp pháp cüa Nhà tru?mg, các don vj; cüa giàng viên, viên chirc, ngii?ii h9c; 

b) Giüp Hiu tru&ng, Hi dng truô'ng chun bj kin gop cho d thào 
van bàn quy phm pháp 1ut do các Co quail, don vj gui 1y kin; kin nghj 
vói các co quan có thm quyn trong vic süa di, b sung hoc ban hành vn 
bàn quy phm pháp 1ut; 

c) Tham gia kin v mt pháp 1 dii vOi van bàn do các don vj trong 
Nlhà truông son thâo trtthc khi trmnh Hiu trtthng, Hi dng tnrô'ng k ban 
hành; 

d) Djnh kST báo cáo Hiu trithng k& qua thm djnh h thng van bàn quail 
1,? trong Trirông và d xut phuong an xu 1 nhftng vn b5n quàn 1 chiia phii 
hçp; 

d) Phii hçip vâi các b phn chüc nãng có lien quan kim tra, giám sat 
vic thiic hin cong tác tuyên truyn, giáo diic nâng cao thüc pháp 1ut trong 
phm vi Nhà tnthng và don vj; 

e) Chü trI, phi hçip vfd các don vj lien quan giüp Hiu tru1ng, Hi dng 
tnrng theo dôi, don d,c, kim tra vic thirc hin các van ban quy pham pháp 
1ut cüa Nba nuOc; van ban quàn l, chi dao,  diu hành cüa Nhà trithng và don 

vi. 

g) T chi'rc tuyên truyn, ph bin, giáo diic pháp 1ut; ni quy, quy chê 
cüa Nhà trut1ng cho giàng viên, viên chüc, ngix?i h9c; 

h) Kin nghi các bin pháp phông ngi'za, khc phiic hu qua và xi:r 1 các 
vi phm pháp 1ut, ni quy, quy ch trong hot dng cüa Nhà tnr?ng và don vj; 

i) Chü trI hotc phi hçip vi các co quail, don vj có lien quan t chüc bi 
duông kin thuxc pháp 1ut, tham gia các lap tp hun, bi duöng nghip vçi. 
cOng tác pháp ch khi dugc Hiu trirOng phê duyt; 

k) Thiic hin ch d báo cáo tInh hInh thrc hin cong tác pháp ch vâi Co 

quan chü quail và Hiu tru&ng theo quy djnh. 

3. Thirc hin các nhim vii khác theo sir phân cOng cüa Hiu trithng. 
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Chirong XIII 

CH1C NANG, NHIM VJ TRUNG TAM CONG NGHE THÔNG TIN 
vA TRUYEN THÔNG 

Diêu 25. Chirc nàng 

Tham mini và thirc hin chi dao  cüa Hiu trtxmg v vic triên khai và 

quàn l các boat  dng v cong ngh thông tin (CNTT) và tmyn thông cüa 

Trung thm quãn l và khai thác t& ht tng CNTT và quàng bá các boat 

dng, thuang hiu cña Trurng Dai  h9c Quy Nhcm thông qua các kênh thông 

tin dai  chig. 

Diu 26. Nhim vii 
1. Cong tác quân trj mng và bâo dam ha tang CNTT 

a) Chü tn xây dirng, phát trin và quãn l hott dng ha tAng CNTT dung 

chung: H thng may chü, thit bj kt ni mng ni b, dizô'ng tnuyn mng 

LAN và Internet (co day và không day - Wifi), IP Camera, djch vit mng 
(Internet, Email, Web, Hosting, SSL, DHCP, DNS, FTP, DMZ, VLAN, VPN, 
Firewall, luu trft dam may...), tng dài ni b, dAu s Hotline, phn mm 1mg 
ding ding chung trong toàn Truàrng theo huó'ng hin dai,  chAt lizqng, dng b 

và hiu qua nhim phiic vi các hoat  dng quân l và dào tao  trong và ngoài 
Tnis&ng; dam bâo vic sIr ding tài nguyen CNTT dung chung cUa Tru?ing n 
djnh, hiu qua, dáng m1c dIch và dam bão an toàn, an ninh thông tin; 

b) Phii trách k thut, dam báo, duy tn hoat dng n djnh cüa h thng 
CNTT dung chung ph1ic vi dào tao  và dào tao  qua mng; trin khai và quail l' 
k5 thi4t ha tAng h thng E-learning; 

c) Thirc hin vic quàn l và cAp phát tài nguyen, djch vi CN1T dung 
chung; 

d) PMi hçp vOi các dcn vj lien quan trong và ngoài Tru&ng thirc hin 
cong tác bão dam an toàn thông tin và bào mt h thing; 

d) H tn các dcrn vj trong vic quãn l, bão trI, báo diiö'ng và 4n hành 
các thi& bj mang, djch vi mng, mng ni b; 

e) Xây dtmng k hoach mua, thuê các san phAm, djch vi phiic vii ha tAng 
cOng ngh thông tin; 

g) ChIt trI và hrning dn các dcm vj 4n hành, bâo trI, bão dixOng, xlr l 
các vAn d phát sinh cIta h tAng CNTT cIta Trithng. 
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2. Cong tác üng diing phn mm CNTT phtic vi dào tao  và quãn 1 

a) Chü trI xây dirng k hoach,  trin khai các phn mm quãn trj dai  h9c Va 
các phn mm üng diing CNTT khác, các phn mm nghip vi.i phiic v1 cong 
tác dào tao  và cong tác quân 1 cüa Tnthng; 

b) Chü trI t.p hun, huó'ng dan, h trçi k5 thu.t, sr diing h thng thông 
tin, các phn mm iirng diing, h thng E-Leaming trong Nhà truông cho viên 
chüc phii trách CNTT cüa các don vj thuc Tru?mg; 

c) C.p phát và quân 1 các tài khoãn ngthi dung sir dyng các djch vii, 
phn mm CNTT nhiz Email, Website, Wifi và k& ni dn các tài khoân phn 
mm quail 1 và các djch vii mng dang trin khai trong Nhà trix&ng nhm dam 
bâo tInh k& n& lien tçic, hin dai,  dng b, hiu qua, don giàn và thun li cho 
ngithi sir diing; 

d) Duy trI, xây dirng, nâng cp và 4n hành k5 thi4t cho h thng website 
ten min cp 1 và các chuyên trang cüa Tnthng vâ h trq xây dirng template 
cho các website don vj ten min c.p 2. 

3. Cong tác truyn thông, qung bá 
a) Xây drng, t chirc, trin khai và quãn 1 các hoat  dng lien quan v 

truyn thông và quàn trj thuong hiu Tmng trên các kênh truyn thông dai 
chüng; 

b) Chi:i trI xây dirng và trin khai k hoach  truyn thông; 

c) Chju trách nhim quân 1, thit k, chun bj, 4n hành và quãng bá h 
thing nhn din thiiong hiu QNIJ, h thng n phm, t.ng phm QNU; quâng 
bá thuong hiu QNU trén các phuong tin truyn thông dai  chiing; 

d) Thit lap, quãn l và trin khai h thng truyn thông ni b; pMi hçip 
vi don vj lien quan d quàn 1, giám sat vic thirc hin các quy djnh v các 
hoat dng thông tin, truyn thông trong và ngoài Trithng; 

d) Xây dirng và quân trj hiu qua các kênh truyn thông da phuo'ng tin 
chInh thüc cüa Truèng: website (qnu.edu.vn), d.c san ban in, dc san din tir, 
newsletter, bàn tin hInh và các kênh thông tin khác; 

e) Xây dirng ni dung và hInh thiirc Portal QNTJ (phiên bàn ting Vit, 
ting Anh); quàn 1, luu trü, và bào v ni dung, bài vit, bàn tin, tài 1iu dã 
duc phé duyt trên cng thông tin din tu; chü tn th chuc chiip ãnh, ghi hInh 
các hoat  dng, si,r kin theo k hoach  Tnthng; cp nht co s dt 1iu hInh ành 
cüa Truing, chuyn b phn Phông tnuyn théng, Phông Hânh chInh - Tèng 
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hçp dê luu tr1t; phôi hçip vi Ban biên tip, các dcin vj và cong tác viên dê xuât 
bàn các bàn tin, bài vit v các hott ding dào tao,  nghiên ciiru khoa hoc, và các 
sir kin khác trên cng thông tin din tir và mng xà hi d tuyên truyn, quâng 
bá hoat dng Truèng; 

g) Tu vn và h trç các &m vj trong Tru&ng xây dirng k hoch và trin 
khai hiu qua các hoat dng truyn thông trên cng thông tin din tü, mng 
Internet, mng ni b Tnthng và các kênh thông tin khác nh.m dam báo sr 
thng nht v thông tin, chuyên nghip và nht quán v each thüc thiic hin; 

h) Ph& hçp thirc hin vic thuê, mua djch vi quáng bá, quãng cáo các 

hoat dng, siT kin, thuong hiu cUa Tnrng trên các kênh dài, báo chI, Internet 
và các kênh thông tin khác; 

i) Phi hçrp thirc hin vic m?yi, tip don các báo, dài; phi hçp vâi các 
dcin vj lien quan cung cp thông tin cho các phóng viên báo, dài dn di,r và dua 
tin các hoat dng, slr kin cüa Tru?mg; 

k) Chü tn tu v.n thit k; d Xutt mua, in n các n phm truyn thông 
thuc b nhn din thrnmg hiu cüa Trung, phi hcip vci các &m vj lien quan 
d 1p dt các tn phm truyn thông trong khuôn viên TruOrng. 

4. Thirc hin các nhim vi khác theo sir phân cong cüa Hiu tru&ng. 

Chirong XIV 

CH1C NANG, NHIM VIJ TRUNG TAM HO TRQ' S1NH VIEN vA 
QUAN H DOANH NGHIP 

Diu 27. Chtrc näng 

Tham muu cho Hiu tru&ng v các hoat  dng h trçc sinh vien và k& ni 
giüa Nhà tnrmg vyi các Co quail, doanh nghip nhm nâng cao cht luçmg hçc 
t.p, &M sng van hóa tinh thn, giüp sinh viên hoàn thin k5 nang, dáp img thu 
cu xã hi; giãi quy& vic lam cho sinh viên sau khi t& nghip và cung üng mt 
s djch vi thi& thirc cho sinh viên trong qua trInh h9c tip. 

Diêu 28. Nhiêm vu 

1. Quàn l sinh vien nôi trü 

a) T chüc quán l, b trI, stp xp ch i ni trü cho sinh viên; 

b) D xut eác giãi pháp nâng cao cht lucing co si 4t cht, diii sng 
van hóa tinh thn cho sinh viên trong K tüc xá. 
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2. T chiirc các hoat  dng bi ducng k nAng, chuyên mon nghip vi 

a) Phi hcrp vói các th chüc, don vj trong và ngoài Trung t chc cac 
khóa h9c, dào tao  ngn  han  v chuyên môn, nghip vii cho sinh viên; 

b) T chüc các lop bi duO'ng k nàng mm, k5 nãng ngh nghip và các 
k9 näng cn thit khác gip sinh viên dáp üng duçic thu cu xã hi; 

c) T chüc các bui giao lu'u giüa sinh viên vói các doanh nghip. 

3. H trçi các hoat dng kin tip, thirc tp cho sinh viên ngoài si! phm 

a) Phi hçip vói các khoa lien h các c quail, doanh nghip h trçi dja 
dim kin tap, thirc tp t& nghip d giâi thiu và hithng dn cho sinh vien 
däng k; 

b) Tham mixu cho Nhà trithng trong vic kt nM, k k& thOa thun hçip 
tác vâi các ca quail, doanh nghip, xay dirng Ca sä dü lieu doath nghip phiic 
vi cong tác kin tip,  thirc tp hang näm cüa sinh viên. 

4. H trq trong vic cái tin chrnmg trInh dào t?o,  gn k& dào tao  theo 
thucuxãhôi 

a) K& ni giCta Nba trtthng và doath nghip trong vic câi tin chumg 
trIth dào tao,  phü hqp vâi thu cu tuyn d%ing cUa doanh nghip; 

b) Kt ni, tham mini cho Nba tnRng m?yi các doath nghip pMi hçip 
giãng day  các h9c phn gn vói thu cu thirc tin tü doanh nghip. 

5. H trci viéc lam cho sinh viên 

a) Phi hçp vói các cci quail, doanh nghip t chüc các hOi  thâo,  hOi 
nghj và ngày hi vic lam theo k hoach  djnh kr và thung xuyên thm kt 
ni sinh viên vâi các nhà tuyn dçing, thit 1p h thng thông tin hai chiu 
gitta Nba tru&rig vth các doanh nghip nhm thirc hin m1ic tiêu dào tao,  dáp 
üng thu câu xã hi; 

b) T chüc các hoat dng giao urn, hqp tác thm tao  mi lien h chit 
chê giüa Nba tru?mg, ngu?ñ hçc vâi các ca quail, doanh nghip và dan vj tuyn 
diing; 

c) T chirc giói. thiu vic lam bn thñ gian và vic lam sau t& nghip cho 
sith viên; 

d) Ph& hçip vâi các khoa t chirc khão sat tIth hInh vic lam hang näm 
cüa sinh viên sau khi t& nghip. 

6. Hoat dng h trq sith viên khi nghip 

a) Tham mini cho Nlhà tnthng xây dirng di ngfl tu vk, h trq sinh vién 
kh&i nghip tai Trumg; 
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b) T chüc dào tto, t3p hun kin thüc, k5 nãng v khi nghip cho di 
ngü phi,i trách cong tác bi duOiig v khii nghip tai  các khoa; 

c) Phi hçp vâi Doàn Thanh niên, Hi Sinh viên và buy dng ngun 1irc 
d t chi'ic các cuc thi và các hott dng v khài nghip cho sinh viên. 

7. TIm kim, xây drng và quãn 1 Qu5' hc bng tài trV 

a) Kêu gcd và tim kim các ngun tài trçi tü các doanh ngbip, t chüc và 
cá nhân d hinh thànb Qu5 hçc bng tài trçi nhm dng viôn, khen thu&ng cho 
sinh viên xu.t sic, trçi cp cho sinh viên vuqt khó h9c giôi và sinh viên có 
hoàn cnh dàc biêt khó kbãn; 

b) Phi hqp vâi Phông Cong tác chInh trj - Sinh viên, các khoa dào tao 
d 1ira ch9n và c.p phát bce bng tâi trçi den dung &i tuqng. 

8. H trq các hoat  dng djch vi phiic vi sirth viên 

a) Tham miru cho Hiu trtiâng các giãi pháp nâng cao ch.t 1uçmg djch 
vt phiic vii sinh vlên; 

b) Phi hçp vói các cong ty, doanh nghip t chüc các sir kin, các djch 
vi phic vii hçc tsp,  sinh boat, nâng cao d&i sang van hóa tinh thn cho sinh 
vien. 

9. T chi'rc khão sat vic lam, ly 9 kin tr các ben lien quan 

a) Phi hop vói các khoa t chüe kbáo sat vic lam cüa sinh viên t& 
nghip hang näm; 

b) Phi hqp vói các khoa th chüc ly 9 kin cüa nhà tuyn dimg v chat 
hxçing sinh vien, chizong trinh dào tao; 

c) T chüc ly 9 kin cUa ngtthi hc v chat luqng các boat  dng djch 
vi, h trq vic lam, kt n6i doanh nghip. 

10. Thuc biên các nhim vii khác theo s1r phn cong cüa Hiu trithng. 

Chirong XV 

CHI5'C NANG, NHIM VU TW VIEN 

Diêu 29. Chtrc náng 

Tham muu và giüp Hiu tru&ng v xây dçrng k hoach, t chüc, quãn 19 
va trin kbai các hoat  dng thông tin - tu 1iu, phiic vii giâng day,  hc tp Va 
nghiên c(ru, gop phn nâng cao cht luçing dào tao  cüa Tri.thng. 
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Diêu 30. Nhim vi 

1. Cong tác nghip vçi thu vin 

a) Xây dirng k hotch phát trin Thu vin; t chüc và quãn 1 các hott 
dng thông tin - tu lieu; 

b) Soan  thão các quy djnh, n)i quy lien quan dn hot dng cüa Thu vin; 

c) Lp k hoch mua sam, b sung các 1oti giáo trInh, sách tham khâo, tài 
lieu, dft 1iu s; phát trin ngun 1c thông tin trong nuic và nuic ngoài phic 
vii cong tác giàng day, h9c tip, nghiên cüu khoa hçc và chuyn giao cong ngh 
cüa Trithng; 

d) Thu nhn các tài 1iu do Trir?mg xut ban, các cong trinh nghiên c1ru 
khoa hçc dã ducic nghim thu, tài 1iu hi tháo, khóa 1un, 1un van thac s, 
14n an tin s5 cüa giáng viên, sinh viên; các chuo'ng trInh dào tao,  giáo trInh, 
tp bài giâng và các dtng tài lieu khác cüa Trueing; các n phm tài trçY, biu 
tng, tài 1iu trao di giüa các thu vin; 

d) Thu nhn, luu trtt, khai thác các tâi 1iu din tCr ni sinh (file mm các 
cOng trInh khoa hçc dã duçc nghim thu, tài 1iu hi thâo, khóa 1un, lun van 
thac sT, lun an tin si, giáo trIrih, tp bãi giãng...), t chüc s hóa tài lieu d 
xây dirng thu vin din tiir; 

e) T ch(rc xü l k5 thut tài 1iu; xây dmg h thng tra c(ru thông tin và 
các ci s& dCi lieu tài 1iu; biên soan, xut bàn các in phm thông tin theo quy 
djnh cüa Nhà ntrâc; 

g) T chirc quân l, khai thác Cng thông tin Thu vin; 

h) Nghiên ciru, 1rng dicing thành tiru khoa bce - cong ngh tiên tin vào 
cong tác thông tin, tu lieu; 

i) T chüc và tham gia các hi nghj, hi thâo khoa hçc v 1mb vrc thông 
tin, thu vin. 

2. Cong tác phiic vii btn dcc 

a) T chüc lam thu tiic cho ban  dc Thu vin tra cüu, si'r diing thông tin, 
tài lieu; 

b) T chüc huó'ng dan, phiic vi ban  dc tim kim, si:r dçing hiu qua 
ngun tài 1iu và các san phm djch vii thông tin - tu 1iu vâi các hInh thüc phü 
hqp nhu: phiic vli dc tai  ch, cho mun v nhà; lam thu tçic thanh toán tài lieu 
cho ban doe; 

c) Kbão sat, thu thp, thng hçip và nghiên ctru nhu cu thông tin cüa ban 
dc d trin khai các bin pháp nâng cao chit luçng phiic vii. ban  dc; 
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d) T chüc gii thiu sách mói, báo cáo chuyên d, hi nghj btn dcc djnh 
k hang nàm. 

3. Cong tác djch vii thu vin 

a) T chüc photo tài 1iu hc tp cho bin dc theo dung quy djnh; 

b) T chirc the hott dng djch vi Co thu theo quy dijnh cüa pháp 1ut: sao 
ch%ip tài 1iu, djch thut, cung cp thu mic tài 1iu theo chuyên d, sir diing 
mng thông tin - thu vin, sü dicing Internet, djch vçi da phrnmg tin, 1 phi the 
d9c, the muqn, dào tao  ngu?Yi dung tin, tin dn bü tài 1iu mat. 

4. Cong tác quân 1 tài san 

a) Thirc hin tu sira, phi1c ch tài 1iu bj hu hông; t chüc luu tr€t tài 1iu 
theo quy djnh cüa Nhà nuâc; 

b) Të, chüc kim kê djnh kST tài 1iu, Co si vt ch.t và tài san khác cüa 
Thu vin; tin hành thanh icc các tài iiu lac  hu, hu nat theo quy djnh cüa 
Nba nuóc; 

c) Bão quân và sir dicing có hiu qua vn tài san duçic Nhà tnnYng giao 
Thu vin quãn 1. 

5. Thçrc hin các nhim viii khác theo sr phân cong cüa Hiu trix&ng. 

Churong XVI 
CH11t NANG, NllhIM VIJ VIN KHOA HOC GIAO DUC 

Diu 31. Chuuc näng 

Tham muu và giüp Hiu tru&ng v cong tác nghiên ci'ru, dào tao,  bM 
duo'ng trong linh vc su pham và giáo diic. 

Diu 32. Nhim vii 

1. Thirc hin hotc phi hçp thirc hin các d tài, dir an thuc linh ve su 
pham, khoa hc giáo diic, 1 1un và phuong pháp dy hçc b mon a các l°ai 
hInh nghiên ciru co ban, img diing, trin khai; gop phn phát trin giáo diic, 
dào tao  cüa Tnthng Dai  hc Quy Nhon, cüa dja phuang và khu we; 

2. T chüc bi duôrig thuang xuyên cho viôn chüc giáng day,  can b 
quãn 1' giáo dyc, nhân viên ngành giáo dyc; bi du&ng và dào tao  ngtn  han  v 
nghip vi su pham, giáo dic ngh nghip; 

3. Ph& hqp vâi các don vi trong Trithng th1rc hin nhim v11 phát trin 
chuong trInh dào tao,  bi duông v su pham, giáo diic; 
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4. Xác lap, tu vn cho lành dto Nhà trung và các khoa, b mon lien quan 
các vn d v djnh huâng nghien cu khoa h9c giáo di.ic; chin luçc phát triên 
giáo dic dào t.o; 

5. Tu vn six phm, giáo diic; cung Ung djch vi và chuyn giao khoa h9c 
cong ngh giáo diic; 

6. T chüc hi nghj, hi thào, din dan thão lu.n v nghiên cüu six phm 
và khoa hçc giáo diic; 

7. Hçp tác trong nuóc, qu& t trong linh vrc six pham và giáo diic; 

8. Thirc hin các nhim vi khác theo s phân cong cüa Hiu trithng. 

Chtro'ng XVII 

CHC NANG, NHIM VJ VAN PHONG DANG - DOAN THE 

Diu 33. Chwc näng 

1. Tham mixu, giüp Ban Chp hành Dãng b, Ban Thu&ng vi Dãng üy 
t chirc diu hành cong vic lãnh d.o, chi dao  cüa Dàng bO Nhà trixông; là 
trung tam thông tin phiic vi sir lânh do cüa Ban Chp hành Dâng b, Ban 
Thu&ng vi.i Dàng üy; 

2. Là d.0 mi hành chInh cüa Hi dng trung Trtthng D?i  hQc Quy 
Nho'n, thirc hin chüc näng tham muu, giñp vic cho Chü tjch Hi dng tnthng 
và Hi dng trtthng trong cong tác hành chInh theo quy djnh cüa Hôi dng 
trUYng; 

3. Là du mi hãnh chInh cña Cong doàn Trrning Dti h9c Quy Nhcm, 
thuc hin chüc näng tham mixu, giuip vic cho Ban Thithng vii, Ban Chap hành 
Cong doàn Truông v các linh virc cOng tác Cong doàn theo Diu l Cong 
doàn Vit Nam; 

4. Tham muu cho Ban Chp hành Doàn trix&ng, Ban Thung vii Doàn 
tnthng, Ban Chp hành Hi Sinh viên Tnthng, Ban Thu k Hi Sinh viên 
Truôrng v cOng tác Doàn, Hi và phong trào thanh niên cüa Tnring. 

Diu 34. Nhim vii 

1. Cong tác Dàng 

a) Tham muu xây dirng và t chi'rc thirc hin chuang trInh cOng tác và 
quy ch lam vic; 

b) Kim tra, don dc và trirc tip tham gia qua trInh chun bj các chucing 
trInh, d an cüa Dãng üy; 
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c) Theo dôi, tng hçip thông tin tInh hInh thixc hin các nghj quyt, các 
chi thj cüa cp trén; don dc các Ban cüa Dãng u, các t chüc Co sâ dàng trirc 
thuc thirc hin ch d báo cáo theo quy djnh; thông báo kin chi dto cüa 
Dãng üy, Ban Thu&ng vi Dàng üy Tru?ing dn các t chüc dng trçrc thuc; 

d) Thrc hin cong tác thu, chi dãng phi dung quy djnh; phi hçp vâi Uy 
ban Kim tra Dàng üy thirc hin nhim v11 kim tra vic thu, np, quán 1 và sir 
ditng Dãng phi theo quy djnh; 

d) Ghi biên bàn, l.p h so, xây dimg các van bàn phiic vii s lãnh do, 
chi d.o cüa cp üy; tip nhn, phát hành và quãn 1 t.p trung tái 1iu cüa Dãng 
b Trueing theo dung ch d cong tác van thi.r, km trü; 

e) Trrc tip phiic vii các hi nghj cña Dàng üy, Ban Thuing vi Dàng üy 
và là du mi lam vic vâi các Ban cüa Tinh üy BInh Djnh; 

g) T chüc thc hin mt sê, nhim vi khác khi dixçic Dàng üy, Ban 
Thu?mg vi giao. 

2. Cong tác HOi  dMg tru?mg 

a) Thirc hin cOng tác van thu, luu trC cho Hi dng truông: giao, nhn 
cong va.n; sap xêp, lini trü ho so; 

b) So?n thâo các van bàn hành chInh theo phãn cong cüa Chü tjch Hi 
dông tnxông; 

c) Thirc hin cong tác hành chinh: quàn l) tài san, co s& 4t ch,t, cOng 
tác 1 tan, hu cn cho Hi dng tnr1ng. 

3. Cong tác Cong doàn 

a) ThITC hin cOng tác van thu, luu trt'r cho Cong doàn trueing: giao, nhn 
cong van; sp xp, luu trft ho so; 

b) Tng hçip, soan  thão các van bàn hành chInh theo phân cOng cüa Chü 
tjch Cong doàn tru?mg; 

c) Thrc hin cong tác hành chmnh: quãn l tài san, co s& 4t cht, cong 
tác l tan, hu can cho Cong doãn tru&ng; 

d) Thirc hin cOng tác tài chInh: thu, chi cOng doàn phi và thirc hin 
cong tác tài chinh cho các hot dng Cong doàn. 

4. Cong tác Doàn Thanh niên, Hi Sinh viên 

a) Tham mini cho Ban Thu&ng vi Doàn trung, Ban Thu k Hi Sinh 
viên truông xây dmg và trin khai chucmg trInh cong tác Doàn, Hi và các 
phong trào cüa doàn viên, hi viên Trung Dai  hçc Quy Nhon; 

b) Thirc hin cong tác Doàn, Hi vçi cüa Doàn, Hi; 
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c) Thirc hin cong tác van thu, luu trü cña Doàn, Hi: giao, nhn cong 
vAn; sp xêp, luu trü h so; 

d) Tng hop, soan thào các vAn bàn hành chInh cüa Doàn, Hi; 

d) Thirc hin cong tác hành chInh: quAn 1 tài san, Co sà 4t cht, cong 
tác l tan, h.0 cn cho Doàn, Hi; 

e) Thirc hin cong tác t chirc cüa Doàn, Hi; 

g) Thirc hin cong tác tài chInh: thu, chi doàn phi, hi phi và thirc hin 
cong tác tài chinh cho các hot dng cüa Doàn, Hi. 

5. Thirc hin các nhim vi khác theo sir phân cong cüa Hiu tru&ng. 

Chiro'ng XVIII 
TO CHIC TH1J'C HhIN 

Diu 35. Trách nhim thi hành 

1. Tt cã các &m vj thuc Tru&ng và cong chüc, viên chüc, ngithi hçip 
dng lao dng cüa Trumg Dti hQc Quy Nhon có trách nhim thi hành Quy 
djnh nay k tir ngày Hiu tnthng k Quyt djnh ban hành. Trong qua trInh thirc 
hin các khoa, vin, phông, trung tam, thu vin c.n có sir phi hop chit chë d 
hoàn thành t& nhim vi cüa Trithng và cüa don vj. 

2. CAn cir Quy djnh nay, các khoa, vin, phông, trung tam, thu vin ci,i th 
hóa thim vii cUa timg thành viên trong don vj và cong b cong khai d viên 
chüc, ngu?i hop dng lao dng tip cQin và thirc hin theo quy djnh. 

Diêu 36. Sfra di, b1 sung 

Trong qua trInh thirc hin, nu có ni dung chua hop 1 hoc cn diu 
chinh, các dan vj và Ca nhân phàn ánh (qua Phông T chirc - Nhân sir) d Hiu 
trithng xem xét và quyt djnh sCm di, b sung phü hop véd các vAn bàn quy 
dinh cüa Nhà nithc va tInh hInh thirc t cüa Tru&ng./. L./ 
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